四川传媒学院公章使用申请表

申请日期：     年    月    日
	申请部门
	

	申请人
	
	联系电话
	

	用章类型
	□ 学校公章 □ 其他： 

	用章事由
	

	文件份数
	共 份
（其中原件 份，复印件 份） 
	用章日期
	      年    月    日

	附件清单
	（请列明随本表递交的所有文件名称及数量） 


审批意见
	申请部门意见
	

签名：        （盖章）
年    月    日

	业务归口部门
审核意见
（如需要）
	

签名：        （盖章）
年    月    日

	校领导
审核意见
	
签名：                
年    月    日


（此表双面打印）
【使用说明】
1.申请人须如实、完整填写本表，并将所需盖章文件作为附件一并提交审批。
2.用章事由应描述清晰、完整，重要文件（如合同、协议、对外公文）需附上全部定稿文本及前置审批单（若有）。
3.严禁在空白纸张、信笺、介绍信或内容不完整的文件上加盖公章。
4.申请人及申请部门（业务归口部门）审批人须对用章内容的真实性、合法性和规范性负责。
5.本表一式一份，由学校党政办公室留存备查。

【申请人承诺】
本人已阅读并理解上述说明，承诺本次申请用章的所有材料真实、合法、有效，并承担相应责任。 
申请人签字： 

